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HISNI RED
VRTCA PRI OSNOVNI SOLI MATIJE VALJAVCA
PREDDVOR

1. SPLOSNE DOLOCBE

Temeljna naloga vrtca je pomoc starSem pri celostni skrbi za otroka in ustvarjanje pogojev za
optimalen razvoj telesnih in duSenih sposobnosti otroka.

Odgovornost vrtca velja za poslovni €as, ko v vrtcu poteka predSolska vzgoja in druge
organizirane dejavnosti.

2. OBMOCJE IN POVRSINE

Obmocje vrtca zajema vse povrsine, ki jih je ustanovitelj dal vrtcu v upravljanje.

Vrtec pri Osnovni Soli Matije Valjavca Preddvor posluje v §tirih organizacijskih enotah:

e enota Storzek v Preddvoru,

e enota Biba v Kokri,

e enota Cri¢ek na Zgornji Beli in

e enota PalCek na Jezerskem.
Ustanoviteljica enote Storzek, Biba in Cri¢ek je ob¢ina Preddvor, ustanoviteljica enote Paléek
pa je obCina Jezersko. Hisni red velja za vse enote.

Pod pripadajoce funkcionalno zemljisce se Stejejo vse ograjene povrsine vrtca.
V prostorih vrtca in na funkcionalnem zemljis¢u vrtca je prepovedano kajenje, uzivanje

alkohola, droge in drugih (psihoaktivnih) substanc. Ob ugotovitvi, da se na igriScu ali okrog
vrtca zadrzujejo neznane in sumljive osebe, se takoj obvesti vodstvo vrtca.

Uporaba prostora in igrisc¢

Prostori vrtca se uporabljajo za izvajanje predSolske vzgoje otrok in drugih oblik dejavnosti v
organizaciji izvajalcev na podlagi sklenjene pogodbe ter dejavnosti, ki jih s sklepom doloci
ustanovitelj.

Udelezenci spostujejo pisne oznake za gibanje po prostorih vrtca.

Otroci se ob prihodu v vrtec preobujejo v copate.

V igralnico lahko starsi in drugi obiskovalci vstopajo le z dovoljenjem vzgojitelja. Sprehajanje
po vrtcu, zadrzevanje v garderobah in igralnicah ni dovoljeno.

Vzgojno izobrazevalno delo poteka v predvidenih igralnicah in drugih prostorih, telovadnici ter
na zunanjih povrsinah vrtca.

Igralnice so oznacene z oznako oddelka in napisanim imenom in priimkom strokovnih delavk.



3. POSLOVNI CAS

Poslovni ¢as vrtca je objavljen v Publikaciji, Letnem delovnem nacrtu in na spletni strani vrtca.

Vrtec praviloma posluje 5 dni v tednu, od ponedeljka do petka in sicer celo leto. Izjeme so
dislocirane enote, ki se v poletnih mesecih in v ¢asu praznikov zaradi lazje organizacije dela
selijo v enoto StorZek pri mati¢ni Soli.
Dislocirane enote se zaprejo:
e cnota Cri¢ek in Biba, v &asu novoletnih in prvomajskih pogitnic in v ¢asu $olskih
poletnih pocitnic,
e cnota Jezersko, v ¢asu Solskih poletnih pocitnic (prva 2 tedna v avgustu).

Enote vrtca se odpirajo to¢no ob uri, ki je dolocena v poslovnem ¢asu. V okviru poslovnega
Casa enote je otrok lahko prisoten do 9 ur dnevno. Starsi so dolzni upoStevati poslovni Cas vrtca.
Ob pogostejSem neupostevanju poslovnega Casa, se starSem obracuna zamudna ura.

Uradne ure so namenjene poslovanju z uporabniki storitev in se praviloma doloc¢ijo v okviru
poslovnega ¢asa vrtca. Uprava vrtca ima uradne ure vsak dan od 8. do 14. ure. Glede na naravo
dela in vrsto nalog imajo strokovni delavci doloCene oblike sodelovanja s starsi in sicer v obliki
skupnih in individualnih pogovornih ur, roditeljskih sestankov in drugih oblik dela s starsi, ki
so dolocene z letnim delovnim nacrtom vrtca.

Vrtec si pridrzuje pravico, da ob zacetku Solskega leta, zaradi racionalizacije poslovanja ali
zapolnitve kapacitet, otroka premesti iz oddelka v oddelek v okviru posamezne enote. O
spremembi mora vrtec starSe predhodno obvestiti. StarSi imajo moznost svojega otroka
prerazporediti v katerokoli drugo enoto znotraj vrtca pri Osnovni Soli Matije Valjavca
Preddvor.

Do zdruZevanja otrok prihaja v jutranjem in popoldanskem casu, pred prazniku in med
Solskimi pocitnicami. Pred izvedbo zdruzevanja skupin zbiramo podatke o prisotnosti otrok ter
na podlagi prijavljenih otrok zdruzujemo oddelke oz. enote. O tem vrtec starSe otrok predhodno
obvesti.

Vrtec starSem, ki prijavijo otroka za dezurstvo in je odsoten brez utemeljenega razloga oz.
predhodne najave, zarauna stroske dnevnega bivanja po veljavnem ceniku.

4. PRIHOD IN ODHOD IZ VRTCA

Prihodi in odhodi starSev in otrok iz vrtca so dovoljeni znotraj dolocenih ur, ki veljajo za
posamezne enote vrtca in so objavljene v Publikaciji in na spletni strani vrtca.

V vmesnem casu se vrtec zaklepa oz. morajo biti vhodna vrata zaprta tako, da je otrokom
onemogocen samostojen izhod iz vrtca.

Za predcasen prevzem otroka iz skupine, je potrebno predhodno o tem obvestiti vzgojiteljico.

V primeru, da so vhodna vrata zaklenjena in strokovni delavec poklice starSa za naknadni
prevzem otroka, starsi za vstop v vrtec uporabijo domofon ali zvonec.



V Casu zbiranja in oddajanja otrok so vhodi vrtca odklenjeni po dolo¢ilih posamezne enote. V
tem Casu so star$i in zaposleni dolZzni zagotavljati varnost otrok z doslednim zapiranjem
vhodnih in ograjnih vrat.

StarSi oz. pooblas€ene osebe za prevzem otroka, so dolzne otroka pripeljati in prevzeti v
ustreznem psihofizi€nem stanju. V primeru suma, da je oseba po otroka prisla alkoholizirana
in/ali pod vplivom psihofizi¢nih substanc, se strokovni delavec ravna po protokolu.

Interesne dejavnosti, ki jih izvajajo zunanji izvajalci, se lahko izvajajo v poslovnem Casu vrtca.
Izvajalci so dolzni o izvedbi obvestiti vodjo enote in spoStovati hisni red. Mentor interesnih
dejavnosti prevzame otroke v skupini in jih spremlja v ¢asu dejavnosti. Po kon¢ani dejavnosti
otroke pospremi nazaj do igralnice ali poskrbi, da otroci zapustijo prostore vrtca v spremstvu
starSev ali za to pooblaS¢enih oseb.

5. LASTNINA

Otrokova lastnina
Starsi so dolzni spoStovati nedotakljivost tuje lastnine.

Otrok mora v vrtec prihajati primerno obleCen in obut glede na vremenske razmere in aktivnost.
Otroci naj imajo vedno v garderobi rezervna oblacila.

Strokovni delavci vrtca ne prevzemamo odgovornosti za igrace, ki jih otroci prinesejo od doma.
Glede prinasanja igra¢ veljajo dogovori, ki jih posamezni oddelki sprejmejo na sestanku za
starSe.

Otroci v vrtec ne smejo prinasati nevarnih predmetov. V primeru, ko predmeti ogrozajo
otrokovo varnost in/ali varnost in zdravje drugih otrok, jih strokovna delavka lahko zacasno
vzame. Ob odhodu otroka iz vrtca, jih vrne starSem in jih pri tem opozori na neprimernost
prinesenega predmeta.

V vrtcu ne prevzemamo odgovornosti za vredne predmete, ki jih otroci prinesejo s seboj.

V vrtec lahko otrok prinese ljubkovalno igraco, ki jo potrebuje za umiritev.

Lastnina vrtca

Vsi udelezenci vrtca morajo imeti spostljiv in odgovoren odnos do notranje in zunanje opreme
vrtca.

Ce udelezenci vrtca opazijo poskodovano lastnino, na to opozorijo strokovne delavke v
oddelku, vodjo enote ali ravnatelja.

6. VARNOST IN ZDRAVJE OTROK

Varnost

Vrtec je odgovoren za varnost otrok v ¢asu njihovega bivanja v vrtcu.



Vsi udelezeni so dolzni skrbeti za varnost otrok z zapiranjem vhodnih vrat in zunanjih ograj
na igri$¢ih vrtca. Zaradi varnosti otrok, ki so Se v varstvu, v garderobah in na igris¢i ni dovoljeno
zadrzevanje starSev z otroki, ki so Ze odsli 1z varstva.

Na sprehodu, izletu ali igri oz. drugih oblikah dejavnosti zunaj prostorov vrtca morata otroke
enega oddelka varovati oz. spremljati najmanj dva strokovna delavca.

Aktivnosti otrok zunaj igralnice morajo biti vselej organizirane in vodene tako, da ima
strokovni delavec vrtca stalen in nemoten pogled nad vsemu otrok svojega oddelka.

Pri organiziranju aktivnosti z otroki na prostem je strokovni delavec predvsem dolzan:

e priceti z izvajanjem aktivnosti Sele tedaj, ko dejansko obvlada otroke svojega oddelka,

e da seznani otroke z okoljem in mesti, kjer se bodo izvajale aktivnosti Se pred izhodom
otrok,

e da se pri izvajanju aktivnosti na prostem izogiba otrokom nevarnim mestom,

e da se otrokom prepreCuje nevarno ravnanje ali gibanje na igralih oz. se jih uporablja
glede na svojo namembnost,

e daima stalen pregled nad otroki, nad Stevilom otrok in nad njihovim gibanjem,

e da prepreci ravnanja otrok in njihovo pocetje, ki ogroza lastno zdravje in/ali zdravje in
varnost drugih otrok,

e da pri igri na igralih izvaja nadzor nad vsemi otroki.

Pri delu in bivanju otrok v igralnici je potrebno delo organizirati tako, da se zagotovi varnost
otrok, in sicer:
e daje oprema v igralnici uporabljena po svoji namembnosti,
e da se otrokom preprecuje nevarno ravnanje ali gibanje v igralnici,
e da se otrokom prepreci medsebojno fizicna obraCunavanja, nasilna ravnanja ipd.,
e da se delo z nevarnim orodjem in delovnimi pripomocki organizira tako, da ima
vzgojiteljica ali pomocCnica vzgojiteljice stalno pregled nad ravnanjem otrok,
e da je zagotovljena kontrola nad otroki pri zapuscanju igralnice, to je v sanitarijah,
garderobi.. .,
e da skrbi, da otroci niso izpostavljeni temperaturnim razmeram, ki bi lahko neugodno
vplivale na njihovo zdravje (debela jopice, puloverji ipd.),
da se zagotovi, da v bivalnih prostorih ni prepiha,
da se zagotovijo varna tla (suha ipd.),
da se zagotovi redno zracenje prostorov,
pri hranjenju otrok je potrebno paziti na uporabo jedilnega pribora, uzivanje in
temperaturo hrane,
e neposredno pred spanjem je vzgojiteljica oz. pomocnica vzgojiteljice dolzna preveriti,
ali ima otrok prazna usta,
e med spanjem mora biti zagotovljen mir, otroci morajo biti obleCeni in pokriti primerno
sobni temperaturi,
e vzgojiteljica ali pomocnica vzgojiteljice je dolZzna nadzorovati otroke ves ¢as pocitka.

Zdravje

Starsi so strokovne delavke dolzni opozoriti na posebnosti otroka glede njegovega zdravja
(alergije, diete, vrocinski krci, ipd.) in razvoja.



Bolan otrok ne sodi v vrtec, pa ne le zato, ker lahko §iri bolezen in okuzi svoje vrstnike, ampak
predvsem zato, ker potrebuje pocitek, mir, pozornost in skrbno nego, ¢esar v vrtcu ne more biti
delezen v zadostni meri. Starsi so dolzni upoStevati priporocila zdravstveno higienskega rezima
vrtca.

V primeru nalezljivih bolezni otroka, morajo starsi takoj obvestiti strokovne delavke v oddelku.
Vzgojiteljica obvesti druge starSe o pojavi nalezljive bolezni v oddelku, obvesti pa tudi vodjo
zdravstveno higienskega rezima.

V vrtec ne sodi otrok, ki ima poviSano telesno temperaturo, je v zadnjih 24 urah ve¢ kot 2x
bruhal, ima drisko, ima izpu$¢aje, moc¢no kaslja, ga boli Zrelo in ima otekle bezgavke, ima
gnojen izcedek iz o¢i ali izkazuje druge znake nalezljivih bolezni. V tem primeru lahko
strokovna delavka prevzem otroka ob prihodu zavrne.

V primeru poskodbe ali slabega pocutja otroka, je vsak udeleZzenec dolzan takoj ukrepati.
Otroku je potrebno nuditi varno mesto in spremstvo. Strokovne delavke so v primerih poskodbe
otrok, slabega pocutja, bolezenskega stanja ali v primeru, ko ne znajo oceniti resnosti poskodbe,
dolZne takoj obvestiti starSe ali poklicati nujno zdravnisko pomoc.

V primeru poskodbe otroka v vrtcu mora strokovna delavka, poleg vseh nujnih ukrepov za
nudenje prve pomoci otroku, izpolniti tudi zapisnik o nezgodi otroka v vrtcu in ga oddati
vodstvu vrtca.

Strokovni delavci zdravil v vrtcu ne dajemo, razen v primeru morebitne zivljenjske ogrozenosti
otroka po predhodni zdravniski odredbi in soglasju starsa.

Prehrana
V vrtec se lahko prinasajo Zivila v originalni embalazi z vidnim rokom uporabe in deklaracije,
ki ne potrebujejo neprekinjene hladne ali tople verige.

Za posebne prehranske zahteve (diete, alergije,...) morajo star$i vodji prehrane predloziti
zdravniSko potrdilo, tudi ob spremembah. Vodja prehrane izda pisno navodilo o prehrani otroka
ter ga posreduje osebju v kuhinji.

7. ODGOVORNOST STROKOVNIH DELAVCEV

Vsi udelezeni vrtca so dolzni spostovati in se ravnati po Eticnem kodeksu vrtca ter upostevati
varstvo osebnih podatkov.

Udelezeni vrtca pri Osnovni Soli Matije Valjavca Preddvor so dolzni varovati osebne in
poslovne podatke vrtca. Zaposleni skrbimo za dobro ime vrtca in strokovno opravljeno delo.

Strokovni delavci morajo biti pred sklenitvijo delovnega razmerja seznanjeni z dolocili o
varnosti otrok, ob nastopu dela pa morajo spoznati mesta 0z. obmocja, ki so nevarna za
otrokovo varnost.

V vrtcu se medsebojno spostujemo.

V vrtcu pri uporabi mobilnega telefona spoStujemo kulturo osebne komunikacije in ga
uporabljamo le za sluZbene namene.



Uporabljanje druzabnih omrezij med delovnim ¢asom ni dovoljena.
Delavci vrtca in starsi so dolzni ravnati tako, da je vsem prisotnim zagotovljena varnost.

Vrtec varuje otroke pred trpinCenjem, zlorabo, nadlegovanjem, zatiranjem in vsem, kar je v
nasprotju s pravicami otrok, etiénim kodeksom in Kurikulom za vrtce.

V primeru suma na zlorabo otroka morajo strokovni delavci takoj obvestiti ustrezne sluzbe.

Delavec vrtca je dolZzan priti na delo najmanj 5 minut prej, da se pripravi za delo. Na svojem
delovnem mestu mora biti to€no ob ¢asu, ki je dolo¢en po razporedu. Med trajanjem dela ne
sme brez dovoljenja ravnatelja ali pedagoSke vodje zapuscati vrtca. Zaposleni v vrtcu in na

zunanjih povrsinah, ki so v uporabi vrtca, ne smejo kaditi ali piti alkoholnih pijac.

V primeru bolniske odsotnosti je delavec dolzan obvestiti pomo¢nika ravnatelja za vrtec,
organizacijsko vodjo enote ali ravnatelja.

V celoti upostevati dolocila zapisano pod to¢ko 6. VARNOST IN ZDRAVJE OTROK.

Strokovni in tehni¢ni delavei so dolzni v delovnem Casu nositi predpisano zas¢itno obleko,
obutev in oprem v skladu z Izjavo o varnosti in zdravstveno-higienskim rezimom.

8. ODGOVORNOST STARSEV

Stars$i so dolZni redno placevati stroSke programa, v katerega je vkljucen otrok.
Starsi so dolzni upostevati poslovni Cas vrtca, v primeru zamude pa placati pripadajoce stroske.

Star$i so dolzni otroku na poti v vrtec in iz njega zagotoviti spremstvo (odrasla, vzgojiteljem
znana oseba).

Stars$i so dolZni otroka osebno predati in prevzeti pri strokovni delavki v oddelku.

Star$i morajo v vrtec pripeljati otroka, ki s svojim zdravstvenim stanjem ne ogroZa sebe in
drugih.

Odsotnost otroka javijo vzgojiteljici in v primeru otroskih nalezljivih bolezni to takoj sporocijo
strokovnemu delavcu v oddelku.

Starsi so dolzni poskrbeti za primerno otrokovo obleko in obutev, ker bo le tako otrok varen in
sproscen pri igri v vrtcu in na prostem (v vsakem vremenu).

Starsi pisno najavijo izstop otroka iz vrtca najkasneje 14 dni pred izstopom.

Starsi so dolzni upostevati navodila in spremljati vsa obvestila, tako elektronskih kot na
oglasnih deskah pred oddelkom svojega otroka.

Star$i so dolZni javiti vsako spremembo naslova bivanja otroka. Spremembo javijo strokovni
delavki v oddelku in/ali upravi vrtca.



Star$i so dolzni delavcu vrtca posredovati Stevilko telefona obeh starSev in druge morebitne
osebe za Cas, ko sami ne bi bili dosegljivi, ter druge podatke o tem, kje jih je mogoce takoj najti
in obvestiti v primeru nepredvidenih dogodkov z otrokom.

StarSi so dolzni vzgojitelja opozoriti 0z. seznaniti s posebnostmi otrokovega zdravstvenega
statusa, Ce ta ni razviden iz zdravniske dokumentacije in z morebitnimi otrokovimi posebnimi
nagnjenji, posebno s tistimi, ki bi ogrozali njegovo varnost ali varnost drugih otrok.

9. DRUGO

V prostorih vrtca je brez vednosti zaposlenih prepovedano fotografiranje in izdelava drugih vrst
posnetkov otrok, zaposlenih in dokumentov, ki so last vrtca pri Osnovni Soli Matije Valjavca
Preddvor oz. strokovnih delavk.

Fotografiranje je dovoljeno le v skladu s podpisanim soglasjem o uporabi osebnih podatkov in
v skladu z doloc¢ili Pravilnika o zbiranju in varstvu osebnih podatkov (zbrani osebni podatki po
naravi, vsebini in namenu ne smejo posegati v zasebnost posameznika).

Pomembna obvestila so izobeSena na oglasnih deskah oddelkov, skupnih oglasnih deskah za
starSe in na spletni strani vrtca.

V vrtcu ni dovoljeno posredovanje vabil, obvestil in drugih oblik informiranja, ki niso del

vzgojno izobrazevalnega programa vrtca. Brez dovoljenja vodstva vrtca ni dovoljeno
oglasevanja na oglasnih deskah ali v drugih funkcionalnih prostorih vrtca.

10. KRSITVE HISNEGA REDA

V primeru krSitve HiSnega reda in v drugih konfliktnih situacijah s strani starSa / skrbnika, je
strokovna delavka oz. vpletena oseba dolzna obvestiti vodstvo vrtca.

V primeru krSitve HiSnega reda in v drugih konfliktnih situacijah s strani zaposlenih v vrtcu, se
lahko starsi / skrbniki po dodatne informacije obrnejo na vodstvo.

11. PREHODNE IN KONCNE DOLOCBE

Spremembe in dopolnitve HiSnega reda se sprejemajo in dopolnjujejo po postopku, ki velja za
sprejem splosnih aktov vrtca.

O zadevah, ki niso zajete v HiSnem redu odloc¢a vodstvo vrtca.
Hisni red je objavljen na spletni strani vrtca.
Hisni red je sprejel ravnatelj Joze PovSin in sicer 10. 10. 2022 in takoj stopi v veljavo.

Dopolnitve HiSnega reda so bile sprejete 13. 4. 2023.
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